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Pellérdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krol sz616" 2011. évi CXCIX. tdrvény 45, § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Pellérdi Kozés Onkormanyzati Hivatal
adougyi-pénziigyi ligyintézd
munkakor betdltésere.
A kozszolgalati jogviszony iddtartama:
hatarozatlan idejl k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7831 Pellérd, F6 tér 4.

A kozszolgalati tisztviseldk képesitési elbirasairdl sz6lé 29/2012. (M. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandod feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pontja szerinti pénziligyi szamviteli feladatok
Ellatandé feladatok:

Onkorményzati adoigazgatasi feladatok, addkivetés, addbehajtas, adoellenérzés,
allomany karbantartés, adminisztrativ feladatok ellatdsa. Pénzligyi, szamviteli
ugyintézés.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A helyi adokrdl szolo 1990, évi C. torvény és a vonatkozd helyi rendeletek alapjan ;
kivetheté adokkal kapcsolatos Ugyintézés (addbevallasok feldolgozasa, bejelentések, |
kerelmek (gyintézése, konyvelése) A gépjarmGaddrdl szdéld 1991. évi LXXXII. térvény
alapjan a gepjarmiadoval kapcsolatos feladatok (igyintézése (k6zponti nyilvantartasbo!
kapott adatok feldolgozasa, add elSirdsa, tériése, hatdrozathozatal, konyvelés).
Ugyfélfogadas, az dgyfelek tdjékoztatdsa, az addk modjgra behajtando
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koztartozasokkal kapcsolatos Ugyek intézése. Az addzas rendjérdl szolé 2003. évi XCII.
torvény alapjan a munkakorébe tartozé feladat és hataskdr gyakorlasa. Pénziigyi,
szamviteli faladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviseldk
jogallasardl szdlo" 2011. évi CXCIX. toérvény, valamint a(z) Pellérdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.
rendetkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

« Cselekvéképesséqg,

= Buntetlen eléélet,

»  Kodzépfoku képesités,

» pénzugyi terlleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» ECDL

*  Vagyonnyilatkozat {ételi eljaras lefolytatasa,

A pélyazat részeként benyuajtandé iratok, igazolasok:

. A 45/2012. (11.20.) kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti fényképes
szakmai Onéletrajz, a végzettséget, szakképzettséget igazold dokumentumok
masolata, 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, nyilatkozat arrdl,
hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
osszefuggésben t0rténd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betdlthetéségének iddpontja:
A munkakor legkorabban 2017. januar 2. napjatdl {6lthetd be.
A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2016. december 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Davor Laszloné jegyzd nyujt, a
72/587-921 -o0s telefonszamon.

A palyazatok benyudjtasanak médja:

+ Postai Gton, a palyazainak a Pellérdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megklidésével (7831 Pellérd, F& . ). Kérjilik a boritekon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 1478/2016/P , valamint a
munkakor megnevezését: adolgyi-pénzigyi ugyintézé.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:
A beerkezett palyazatok kozul - személyes meghallgatast kdvetéen - a Pellérdi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal jegyzbje valasztja ki a megfeleld palyazot. A pélyazatot kiird a

palyazat eredménytelenné nyiivanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2016. december 30.
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A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

« www.pellerd.hu - 2016. december 12.
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