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Pellérdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szoélo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Pellérdi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal
hatésagi ligyintézo, jegyzdi referens
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7831 Pellérd, Fé tér 4.
Ellatandé feladatok:
Segiti a polgarmester, jegyz6 és a képvisel6k munkajat, elbterjesztést készit a képvisel6-testiletek
ulésére, kozremikodik a rendelettervezetek el6készitésében, a testuleti Ulések lebonyolitasaban,
a hatosagi ugyek intézésében.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
A jegyz6 hataskorébe tartozé szocidlis, gyamugyi é€s egyéb hatdsagi lUgyek dontésre vald
elokeszitése, nyilvantartasok vezetése. Kapcsolattartas a szakhatésagokkal, tarshatésagokkal,
civil szervezetekkel. Agazati jogszabalyok alapjan a jegyz6 hataskorébe utalt igazolasok kiadasa,
hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szold
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Pellérdi K6zdés Onkormanyzati Hivatal
hatalyos kdzszolgalati szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekvbképesség,
Buntetlen el&élet,
Fels6foku képesités, a kdzszolgalati tisztviselSkrél szold 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet
I. szamu melléklet 14. pontja szerint el6irt végzettségek valamelyike,
kdzigazgatasban szerzett gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ECDL
B kategdrias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» kozigazgatasi alapvizsga / szakvizsga megléte,
* hatdésagi Ugyintézésben szerzett gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

« Kivald szintli szobeli és irasbeli kommunikacio, terhelhetéség, 6nalld, preciz
munkavégzés, empatia,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. a 87/2019. (IV.23.) kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti tartalmu fényképes
szakmai Onéletrajz, a végzettséget, szakképzettséget igazol6 dokumentumok masolata,
3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, tovabba nyilatkozat arrdl, hogy a
palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben
torténd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Davor Laszléné dr. Farkas Ildiko jegyz6
nyujt, a 06-72-587-910 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

«  Postai Uton, a palyazatnak a Pellérdi K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkuldésével (7831 Pellérd, F6 tér 4. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: P/1568-1/2022 , valamint a munkakor
megnevezését: hatdsagi Ugyintézd, jegyz6i referens.

vagy

» Elektronikus uton Davor Laszléné dr. Farkas lldiké jegyz6 részére a jegyzo@pellerd.hu

E-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A beerkezett palyazatok kozil - szemelyes meghallgatast kovetéen - a Pellérdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyz6je valasztja ki a megfelel6 palyazot. A palyazat kiirdja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ www.pellerd.hu - 2022. aprilis 19.
* www.kovagoszolos.hu - 2022. aprilis 19.

Nyomtatas
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